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COMUNE DI QUARTO
PROVINCIA DI NAPOLI
AVVISO PUBBLICO 

PER L’AFFIDAMENTO IN CONVENZIONE DI N. 5 INCARICHI LEGALI PER LA DIFESA DEL COMUNE DI QUARTO INNANZI ALL’AUTORITA’ GIUDIZIARIA CIVILE, AMMINISTRATIVA, PENALE E TRIBUTARIA IN OGNI GRADO PER LA DURATA DI UN BIENNIO 2018/2019

PREMESSO

   che in esecuzione delle delibere di G.C. nn. 190/2017 e 31/2018 con le quali l'Amministrazione ha formulato gli indirizzi al Responsabile del Settore Legale-Contenzioso, il Comune di Quarto indice una gara mediante procedura aperta, ai sensi del D.Lgs. 50/2016, in quanto applicabile, con il criterio di aggiudicazione dell’offerta economicamente più vantaggiosa e nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità e trasparenza per l’affidamento dei servizi legali inquadrabili nella tipologia di cui all’art. 17 del Codice dei Contratti Pubblici (D.L.gvo n. 50/2016), per il biennio 2018/2019, da svolgere sia con riferimento al contenzioso sia come supporto e consulenza giuridico-legale da rendere ai vari Settori in merito alle questioni dalle quali può insorgere il contenzioso stesso.

La gara è suddivisa nei seguenti lotti:

1) n. 1 incarico legale per il contenzioso civile innanzi al Giudice di Pace fino al valore di € 15.000,00;

2) n. 1 incarico legale per il contenzioso civile innanzi al Giudice di Pace di valore superiore ad € 15.000,00, Tribunale e magistrature superiori civili;

3) n. 1 incarico legale per il contenzioso amministrativo (in ogni grado);

4) n. 1 incarico legale per il contenzioso tributario (in ogni grado);

5) n. 1 incarico legale per il contenzioso penale (in ogni grado).

   Che con determinazione a contrarre del 26/04/2018 del Settore Legale e Contenzioso viene dato avvio alla procedura per  l’affidamento in convenzione di n. 5 incarichi legali per la difesa del Comune di Quarto  innanzi all’autorità giudiziaria civile, amministrativa, penale e tributaria per la durata di un biennio 2018/2019, approvando contestualmente l’Avviso pubblico, lo schema di domanda di partecipazione e lo schema di disciplinare/convenzione.
Art. 1 - Oggetto e natura dell’incarico. 
Ogni incarico prevede:

a) il supporto giuridico – legale nella fase stragiudiziale delle vertenze a tutela dell’Ente ed ai fini della prevenzione del contenzioso;

b) la rappresentanza in giudizio, il patrocinio legale e l’assistenza e difesa in tutte le controversie  attive e passive per le quali l’amministrazione ritiene opportuna la costituzione in giudizio, con tutta l’attività istruttoria connessa;

c) attività relativa alla negoziazione assistita, ove prevista dalla legge;

d) la consultazione orale e pareri anche telefonici nonché pareri scritti sull’eventuale convenienza o opportunità di attivare o resistere ai giudizi o sulle proposte di transazione nonché sui provvedimenti conclusivi dei giudizi e sull’opportunità di procedere ulteriormente per la loro riforma;

e) l’attività preliminare ai giudizi, anche prima del formale affidamento del singolo incarico di rappresentanza processuale, quali: redazione di diffide, memorie, esposti, relazioni, istanze.

Per l’intero periodo dello svolgimento dell’incarico dovranno essere assicurate:

1) la disponibilità in termini di reperibilità telefonica;

2) la personale presenza presso gli uffici comunali per il tempo necessario per prendere conoscenza degli atti di pertinenza dell’incarico ricevuto, per fornire l’assistenza richiesta e per ragguagliare l’Amministrazione circa lo stato delle procedure e del contenzioso. Tale presenza, in ogni caso, dovrà essere garantita,  per almeno giorni 1 (uno) alla settimana;

3) la partecipazione, ove richiesto, ad incontri e riunioni con i responsabili dei Settori e gli amministratori per la trattazione di problematiche varie.
Per ciascun candidato, a pena di esclusione, è ammessa la partecipazione alla selezione per un solo lotto.

In caso di associazioni professionali la domanda potrà essere presentata solo da uno degli associati per conto dello studio. 
Art. 2 - Obblighi del professionista.
Il professionista incaricato è tenuto a svolgere gli incarichi affidati con diligenza e nell’esclusivo interesse dell’Ente.

Il professionista si impegna a relazionare semestralmente (30 giugno e 30 dicembre) sullo stato dei giudizi pendenti e a tenere informato costantemente il Comune circa l’attività di volta in volta espletata, avendo cura di rimettere tempestivamente copia di ogni atto prodotto in giudizio, fornendo, senza alcuna spesa aggiuntiva, pareri, sia scritti che orali, supportati da riferimenti normativi e giurisprudenziali circa la migliore condotta giudiziale e/o stragiudiziale da tenere da parte del Comune. 

Il professionista deve segnalare gli atti più opportuni per evitare danni o aumento dei costi, anche processuali e adottare tutte le misure e le iniziative idonee alla rapida conclusione dei giudizi pendenti.

Il professionista si obbliga, inoltre, a proseguire, senza null’altro a pretendere, il patrocinio degli incarichi affidati in forza della convenzione anche oltre il termine di scadenza della stessa e sino alla conclusione dei relativi procedimenti, salvo diverso avviso dell’Amministrazione.

Ciascun responsabile di Settore dovrà mettere a disposizione del professionista incaricato copia o ove richiesto copia conforme della documentazione necessaria e rilevante per la costituzione e definizione delle controversie. Il professionista dovrà recarsi presso il Responsabile di Settore per il  ritiro della documentazione. 

Il legale individuato non dovrà assumere, per tutta la durata dell’incarico, la rappresentanza e difesa in azioni giudiziarie e stragiudiziali contro il Comune di Quarto né personalmente né tramite propri procuratori o collaboratori di studio e dovrà rinunciare in via formale e sostanziale a eventuali incarichi professionali già assunti e in contrasto con l’Ente a far data e per l’intero periodo di validità dell’instaurato rapporto professionale con l’Ente, al fine di evitare incompatibilità e violazione del codice deontologico.

Il professionista individuato non dovrà intrattenere altri rapporti professionali che possano risultare formalmente o sostanzialmente incompatibili con l’interesse dell’Ente.

Alla conclusione dei singoli gradi di giudizio il legale dovrà fornire all’ufficio competente un’immediata comunicazione unitamente ad apposita relazione, ferma restando la restituzione dei fascicoli di causa.

Il Responsabile dell’Ufficio Legale-Contenzioso del Comune di Quarto ha facoltà di revocare il rapporto convenzionale con preavviso di dieci giorni mediante lettera raccomandata A.R. nel caso di mancata esecuzione dell’incarico, anche in relazione alle scadenze processuali, ovvero nel caso che lo stesso non sia eseguito con diligenza e perizia richiesta.

Al professionista sarà concesso un termine di dieci giorni per le sue giustificazioni.

Sarà dovuto un compenso proporzionale all’opera svolta fino alla data della revoca, salve eventuali azioni per il risarcimento dei danni.

Il Comune di Quarto resta libero di affidare specifiche controversie alla cura di altri professionisti legali, ovvero di affiancare al legale incaricato altri avvocati, in relazione al grado di giudizio e/o alla complessità ed importanza delle stesse cause o per ipotesi di incompatibilità, con assunzione dei relativi oneri finanziari e senza che il legale incaricato possa avanzare alcuna eccezione al riguardo.

  Art. 3 - Requisiti di partecipazione

Il candidato dovrà presentare al Comune di Quarto domanda di partecipazione alla selezione, redatta in carta libera, sottoscritta dal candidato nonché dichiarazione mediante autocertificazione ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 del possesso dei seguenti requisiti:

Requisiti di ammissione alla selezione sono i seguenti: 

1. laurea in giurisprudenza; 

2.  - per il lotto n. 1 relativo all’incarico legale per il contenzioso civile innanzi al Giudice di Pace fino al valore di € 15.000,00 il candidato dovrà essere iscritto all’Ordine degli Avvocati di Napoli o aver presentato la domanda di iscrizione all’Albo  alla data di scadenza del termine stabilito dal presente avviso per la presentazione della domanda di ammissione alla selezione.

     - per i lotti nn. 2 - 3 – 4 – 5 il candidato dovrà essere iscritto all’ordine degli Avvocati di Napoli alla data di scadenza del termine stabilito dal presente avviso per la presentazione della domanda di ammissione alla selezione.
3. non avere contenziosi pendenti, di qualsiasi natura, nei confronti del Comune di Quarto né difendere altre parti in giudizi nei quali il Comune di Quarto sia persona offesa o si sia costituito parte civile; il professionista dovrà rinunciare in via formale e sostanziale a eventuali incarichi professionali già assunti e in contrasto con l’Ente; 

4. il professionista individuato non dovrà intrattenere altri rapporti professionali che possano risultare formalmente o sostanzialmente incompatibili con l’interesse dell’Ente.

5.  polizza assicurativa professionale come prevista dalla L. 247/12 e ss.mm.
Requisiti specifici di ammissione alla selezione per i lotti n. 2 - 3- 4 - 5:

6. iscrizione all’albo professionale degli avvocati abilitati alla professione forense da almeno 10 (dieci) anni compiuti;

7. iscrizione all’albo professionale degli avvocati abilitati alla difesa davanti alle magistrature superiori.

A detti requisiti sono da aggiungere quelli di carattere generale oggetto della dichiarazione da rendersi contestualmente all’istanza di partecipazione di seguito indicati.

In particolare, unitamente all’istanza di partecipazione il candidato dovrà dichiarare, sotto la propria personale responsabilità, a pena di esclusione, e consapevole delle sanzioni penali prevista dall’art. 76 del  DPR 445/2000, per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci: 

· luogo e data di nascita;

· luogo di residenza comprensivo di indirizzo, Codice Fiscale e/o Partita Iva;

· l’indirizzo al quale si desidera ricevere comunicazioni relative alla presente procedura, ove diverso

  da quello di residenza;

· di  possedere  la cittadinanza  italiana  (fatte salve le equiparazioni stabilite dalle leggi vigenti) o di

  uno degli stati membri dell’U.E.; 

· di essere iscritto  nelle liste elettorali del Comune di residenza, ovvero i motivi della non iscrizione

  o della cancellazione dalle liste elettorali stesse;

· di     non  aver  riportato  condanne  penali,  e  di  non  essere  a  conoscenza di  essere sottoposto a   

  procedimenti penali, in caso contrario specificare condanne e procedimenti in corso;

· di  non  essere stato destinatario di provvedimenti relativi all’applicazione di misure di sicurezza o

  di prevenzione e di non avere procedimenti in corso per l’applicazione delle stesse;

· di  non  essere  stato  destituito,  dispensato  o  dichiarato  decaduto  dall’impiego presso Pubbliche

  Amministrazioni;

· di  non  intrattenere,  alla  data di pubblicazione del presente avviso, rapporti di lavoro subordinato

  alle dipendenze di Enti pubblici o di Soggetti privati;

· di non trovarsi in situazioni di incompatibilità, cumulo di impieghi e incarichi, ai sensi dell’art. 53

  del D.Lgs. n. 165/2001;

· di  non  rivestire,  alla  data di pubblicazione del presente avviso, cariche elettive presso Pubbliche

  Amministrazioni;

· idoneità  fisica  allo  svolgimento  dell’incarico  a  conferirsi,  fatta  salva la tutela per i portatori di

  handicap di cui alla legge 05.02.1992 n. 104,

· di   non   essere    titolare,   amministratore  o  dipendente   con  potere   di  rappresentanza   o   di

  coordinamento   in  società,   enti  o  istituti  che hanno rapporti con l’Amministrazione comunale,

  nascenti da appalti di opere, servizi o forniture;

· di  non  essere  consulente  legale  amministrativo o tecnico dei soggetti di cui al precedente punto,

  con rapporto di collaborazione continuativo,

· di non essersi reso responsabile di gravi violazioni dei doveri inerenti la propria professione;

· di   non  essersi  reso  responsabile  di  gravi  negligenze,  ritardi  o   inadempimenti,   debitamente

  contestati, in precedenti incarichi di difesa legali conferiti da questa Amministrazione comunale;

· di  non  avere  a proprio carico sentenze definitive o non definitive di condanna per taluno dei reati

  che  comporterebbero  rispettivamente  l’estinzione  o  la  sospensione  del rapporto  di  lavoro o di

  impiego per il dipendente di Amministrazione o Enti pubblici ai sensi della normativa vigente;

· di  non  avere  a  proprio  carico  sentenze  definitive  di  condanna  che  determinino  incapacità  a

  contrattare con la Pubblica Amministrazione ai sensi della normativa vigente;

· di  non  essere  stato  dichiarato  interdetto, inabilitato o fallito ovvero abbia in corso procedure per

  dichiarazione di uno di tali stati;

· in  qualità  di  soggetto  amministratore o comunque dotato di poteri di rappresentanza, non si trovi

  in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di cessazione di attività o di concordato preventivo;

· di  non  avere  in corso vertenza contro il Comune di Quarto a difesa delle ragioni proprie e/o terzi,

  ovvero di impegnarsi a conseguire tale requisito in caso di affidamento dell’incarico;

· di  accettare  incondizionatamente,  avendone presa piena conoscenza, le norme e le condizioni del

  Bando  di  gara  e   disciplinare  di  gara  che  regoleranno il rapporto scaturente dall’affidamento e

  recesso dal servizio oggetto della presente procedura di gara;

· di prestare il consenso, in base al D.Lgsn. 196/2003, al trattamento dei dati personali;

· di possedere regolarità contributiva propria.

L’Amministrazione procederà ai controlli sulla veridicità delle dichiarazioni sostitutive, previsti dall’art. 71 del citato  D.P.R. n. 445/00.
Tutti i requisiti prescritti di carattere generale o specifici  devono essere posseduti alla data di scadenza del termine stabilito dal presente avviso per la presentazione della domanda di ammissione alla selezione. Per il lotto n. 1 relativo all’incarico legale per il contenzioso civile innanzi al Giudice di Pace fino al valore di € 15.000,00  il candidato dovrà essere iscritto all’Ordine degli Avvocati di Napoli o aver presentato la domanda di iscrizione all’Albo  alla data di scadenza del termine stabilito dal presente avviso per la presentazione della domanda di ammissione alla selezione.

N.B.: le dichiarazioni sopraelencate, a pena di esclusione, dovranno essere sottoscritte oltre che in calce, anche su tutti i fogli che le comprendono in ogni pagina con firma leggibile e per esteso del dichiarante: trattandosi di dichiarazioni sostitutive sia di certificazione che di atto di notorietà dovranno essere accompagnate, a pena di esclusione, da fotocopia di documento di identità del dichiarante in corso di validità (art. 46 e 47 D.P.R. 445/2000).
Per ciascun candidato, a pena di esclusione, è ammessa la partecipazione alla selezione per una sola tipologia di incarico.
In caso di associazioni professionali la domanda potrà essere presentata solo da uno degli associati per conto dello studio. 
La domanda di partecipazione deve pervenire all’Ufficio del protocollo dell’Ente (consegnata a mani presso l’Ufficio del protocollo, mediante raccomandata a/r o con posta celere o a mezzo di agenzia regolarmente autorizzata)  al seguente indirizzo: COMUNE DI QUARTO – Via Enrico de Nicola n.8 – 80010 – Quarto (NA) entro e non oltre quindici giorni dalla pubblicazione del bando sul sito dell’Ente.

Per il rispetto del predetto termine farà fede il timbro di acquisizione della domanda al protocollo generale dell’Ente. 

Il plico contenente la domanda deve essere debitamente chiuso e controfirmato o siglato sui lembi di chiusura e indirizzato a: COMUNE DI QUARTO – Via Enrico de Nicola n.8 – 80010 – Quarto (NA) e riportare, oltre all’indicazione del mittente, la seguente indicazione: 

“Al COMUNE DI QUARTO – Domanda di partecipazione alla gara per l’affidamento in convenzione di n. 5 incarichi legali per la difesa del Comune di Quarto innanzi all’autorità giudiziaria civile, amministrativa, penale e tributaria in ogni grado per la durata di un biennio 2018/2019. Lotto relativo all’incarico legale per il contenzioso………………………………..”. 
L’Amministrazione non assume alcuna responsabilità per la dispersione di comunicazioni dipendente dall’errore dell’aspirante nell’indicazione del proprio recapito, da mancata oppure tardiva comunicazione degli eventuali mutamenti sopravvenuti rispetto all’indirizzo indicato nella domanda, né da eventuali disguidi postali, telegrafici o comunque imputabili al fatto di terzi, a caso fortuito o a forza maggiore.

Si considerano come dichiarati nella domanda, a tutti gli effetti, quei requisiti omessi che però siano inequivocabilmente deducibili dalla documentazione allegata.
Non è sanabile e comporta l’esclusione immediata dalla selezione:

1) la ricezione di domande di partecipazione oltre il termine perentorio indicato nell’avviso di selezione;

2) la partecipazione a più di un lotto;
L’amministrazione si riserva di disporre in ogni momento, con motivato provvedimento, l’esclusione dalla selezione per difetto dei requisiti prescritti.
Art. 4 - Durata del servizio
L’incarico avrà la durata di due anni, eventualmente prorogabili per un periodo massimo di un  anno, in considerazione delle necessità dell’Ente, a decorrere dalla stipula del contratto.

Il professionista si obbliga, inoltre, a proseguire, senza null’altro a pretendere, il patrocinio degli incarichi affidati in forza della convenzione anche oltre il termine di scadenza della stessa e sino alla conclusione dei relativi procedimenti, salvo diverso avviso dell’Amministrazione oggetto di espressa dichiarazione. 
Art. 5  - Importi a base d’asta
L’importo annuale a base d’asta per ciascun incarico è fissato secondo la seguente tabella (a titolo meramente  esemplificativo si indicano gli incarichi conferiti nell’ultimo biennio):

	Lotto
	Descrizione incarico
	Importo 
	Numero di incarichi conferiti anno 2016
	Numero di incarichi conferiti anno 2017

	1
	incarico legale per il contenzioso civile innanzi al Giudice di Pace fino al valore di € 15.000,00;
	€ 20.000,00
	88
	110

	2
	incarico legale per il contenzioso civile innanzi al al Giudice di Pace di valore superiore ad € 15.000,00, Tribunale e magistrature superiori civili;
	€ 20.000,00
	15
	25

	3
	incarico legale per il contenzioso amministrativo in ogni grado;
	€ 18.000,00
	39
	20

	4
	incarico legale per il contenzioso tributario in ogni grado;
	€ 10.000,00
	circa 70
	70

	5
	incarico legale per il contenzioso penale in ogni grado.
	€ 5.000,00
	0
	3


Gli importi sono da intendersi esclusi di IVA e Cpa e ritenute fiscali ad applicarsi come per legge.

Art. 6 - Pagamenti
Il corrispettivo spettante al professionista individuato per tutta la durata dell’affidamento omnicomprensivo per tutte le prestazioni previste nel bando di gara e nel disciplinare, sarà determinato dall’importo a base d’asta depurato del ribasso percentuale offerto in sede di gara oltre Iva, Cpa.

In caso di vittoria dell’Ente con condanna della controparte al pagamento delle spese di giudizio queste ultime saranno recuperate dall’Ente. Nulla verrà riconosciuto al professionista per quanto riconosciuto dal giudice in sentenza.
I compensi saranno così erogati:

· Quote bimestrali calcolate in dodicesimi dell’importo annuale, previa presentazione di apposita fattura elettronica, a decorrere dal mese successivo a quello della sottoscrizione della convenzione, entro e non oltre il giorno venti di ogni mese.

· Per la costituzione in giudizio di appello è previsto un compenso separato che viene forfettariamente determinato in euro 800,00 per ogni giudizio innanzi al Tribunale, euro 1.500,00  per ogni giudizio innanzi  alla Corte d’Appello o al Consiglio di Stato,  euro 2.500,00 per ogni giudizio innanzi  alla Corte di Cassazione. Nessun compenso ulteriore è previsto per il secondo grado nel processo tributario.

· Le spese borsuali per bolli ed iscrizioni a ruolo saranno rimborsate ove debitamente documentate.

· Il conferimento dell’incarico sarà disposto con determina del Responsabile Settore Legale Contenzioso previa delibera di Giunta Comunale di indirizzo adottata all’inizio dell’anno.
· E’ stabilito l’obbligo di assicurazione professionale  come prevista dalla L. 247/12 e ss.mm.
I pagamenti avranno luogo dietro presentazione di regolare fattura pro quota alle scadenze previste.
Art. 7 - Luogo dell’espletamento dell’incarico
L’affidatario presterà la propria attività giuridico-legale presso il proprio studio legale assicurando comunque la propria personale presenza presso il Comune di Quarto almeno un giorno a settimana, da concordarsi con l’Ente nonché ogni volta che l’Amministrazione comunale lo ritiene necessario; in ogni caso dovrà garantire la propria presenza preso gli uffici comunali per il tempo necessario a prendere conoscenza dell’incarico ricevuto e per fornire l’assistenza richiesta.
Art. 8 - Criteri di aggiudicazione
Il presente bando di gara è indetto, in ossequio delle delibere di Giunta Comunale nn. 190/2017 e 31/2018 mediante procedura aperta ai sensi del D.Lgs 50/2016, in quanto applicabile, da aggiudicarsi con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa e nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità e trasparenza per l’affidamento dei servizi legali inquadrabili nella tipologia di cui all’art. 17 del Codice dei Contratti Pubblici (D.L.gvo n. 50/2016) da svolgere per il biennio 2018/2019 sia con riferimento al contenzioso sia come supporto e consulenza giuridico-legale da rendere ai vari Settori in merito alle questioni dalle quali può insorgere il contenzioso stesso.

La valutazione delle offerte verrà effettuata da apposita Commissione nominata successivamente al termine stabilito per la presentazione delle istanze per la partecipazione alla gara.

E’ facoltà dell’Amministrazione procedere alla revoca della presente procedura fino all’affidamento del servizio.

Si procederà all’aggiudicazione della gara anche in presenza di una sola offerta valida.
Art. 9 - Criteri di valutazione
L’aggiudicazione dei lotti verrà effettuata con il criterio dell'offerta economicamente più vantaggiosa, secondo i criteri e sottocriteri appresso elencati.

Ad ogni offerta sarà assegnato un punteggio da 0 a 50 punti così ripartito: 
CRITERI QUALITATIVI RELATIVI AL LOTTO N. 1: 

“INCARICO  LEGALE  PER  IL  CONTENZIOSO  CIVILE  INNANZI  AL  GIUDICE  DI   PACE FINO AL VALORE DI € 15.000,00”;
1) TITOLI DI SERVIZIO (CURRICULUM) 




MAX 30 PUNTI

- 18 punti da suddividersi come segue:

a) 

	Voto di laurea
	Max punti 6

	66 - 75
	1

	76 - 85
	2

	86 - 95
	3

	96 - 105
	4

	106 - 110
	5

	110 e lode
	6


b)

	Voto di abilitazione
	Max punti 6

	270 - 285
	1

	286 - 299
	2

	300 - 350
	3

	351 - 400
	4

	401 - 430
	5

	431 - 450
	6


c)

	Anni di iscrizione all’albo
	Max punti 4

	Fino ad 1 anno
	1

	Da 2 a 3 anni
	2

	Da 4 a 5 anni
	3

	Oltre 5 anni
	4


d)
Patrocini legali conferiti da Pubbliche Amministrazioni negli ultimi 3 anni.






(0,5 punti per ogni incarico - fino a un massimo di 2 punti); 
N.B.: per l'attribuzione del punteggio dovrà essere prodotta copia della Delibera e/o 
Determinazione di incarico;
- 9 punti da suddividere come segue:


Master o scuole di specializzazione 



         3   punti per ogni master o scuola di specializzazione per un massimo di punti 9
- 3 punti da suddividere come segue:

 
Rapporti con la P.A. di qualsiasi natura fatta eccezione per incarichi finalizzati alla 
costituzione in giudizio (esempio tirocini, stage formativi).




                               1 punto per ciascun incarico fino ad un massimo di punti 3                                                                 

2) MIGLIORAMENTO DEL SERVIZIO 





MAX 15 PUNTI punti Attività e/o prestazioni connesse al servizio in corso di affidamento non comprese tra quelle richieste, senza ulteriori oneri a carico del Comune: 


1. per ogni ulteriore attività di carattere amministrativo-legale proposta dal concorrente, 
ritenuta dalla commissione particolarmente rilevante per l’attività amministrativa del settore 
legale:



                     (3 punti per ogni ulteriore attività ritenuta dalla commissione 
particolarmente rilevante per l’attività amministrativa del settore legale - fino a un massimo 
di punti 12 punti).

 
2. archiviazione in forma digitale dei fascicoli giudiziali trattati: 













  3 punti 
N.B.: Ai fini dell'attribuzione del punteggio di cui al presente capo il concorrente dovrà 
dettagliare la proposta migliorativa in modo chiaro ed inequivoco. La proposta 
migliorativa del concorrente prescelto costituirà parte integrante e sostanziale del contratto 
ed il mancato rispetto anche di una sola delle ipotesi valutative di cui al presente capo 
potrà comportare anche la decadenza dall'affidamento. Fatto salvo in ogni caso il 
risarcimento dei maggiori danni eventualmente subiti.

CRITERI QUALITATIVI RELATIVI AI  LOTTI NN.  2 – 3 – 4 – 5.
1) TITOLI DI SERVIZIO (CURRICULUM) 


                           MAX 30 PUNTI


                  





      30 punti da suddividersi come segue: 

1. numero di giudizi trattati con proprio patrocinio e risolti con esito positivo pieno per la Pubblica Amministrazione, negli ultimi 3 anni, non valutabili ai sensi del successivo punto 2)






(0,5 punti per ogni giudizio - fino ad un massimo di 15 punti); N.B.: per l'attribuzione del punteggio dovrà essere prodotta copia della sentenza;

2. patrocini legali conferiti da Pubbliche Amministrazioni negli ultimi 3 anni, non valutabili ai sensi del precedente punto 1),






(0,5 punti per ogni incarico - fino a un massimo di 10 punti); N.B.: per l'attribuzione del punteggio dovrà essere prodotta copia della Delibera e/o Determinazione di incarico;
3. incarichi di studio, di ricerca o di consulenza conferiti dalla Pubblica Amministrazione in materia legale negli ultimi 3 anni






(0,5 punti per ogni incarico - fino a un massimo di punti 5); N.B.: per l'attribuzione del punteggio dovrà essere prodotta copia dell'atto di conferimento dell'incarico; 
2) MIGLIORAMENTO DEL SERVIZIO 






 15 punti Attività e/o prestazioni connesse al servizio in corso di affidamento non comprese tra quelle richieste, senza ulteriori oneri a carico del Comune: 

1. per ogni ulteriore attività di carattere amministrativo-legale proposta dal concorrente, ritenuta dalla commissione particolarmente rilevante per l’attività amministrativa del settore legale



                     (3 punti per ogni ulteriore attività ritenuta dalla commissione particolarmente rilevante per l’attività amministrativa del settore legale - fino a un massimo di punti 12 punti) 2. archiviazione in forma digitale dei fascicoli giudiziali trattati: 













 3 punti N.B.: Ai fini dell'attribuzione del punteggio di cui al presente capo il concorrente dovrà dettagliare la proposta migliorativa in modo chiaro ed inequivoco. La proposta migliorativa del concorrente prescelto costituirà parte integrante e sostanziale del contratto ed il mancato rispetto anche di una sola delle ipotesi valutative di cui al presente capo potrà comportare anche la decadenza dall'affidamento. Fatto salvo in ogni caso il risarcimento dei maggiori danni eventualmente subiti dalla Stazione appaltante. 
CRITERI QUANTITATIVI - OFFERTA ECONOMICA 


MAX 5 PUNTI Offerta espressa in ribasso percentuale sull'importo posto a base di gara. 

L’importo annuale a base d’asta per ciascun incarico è fissato secondo la seguente tabella (a titolo meramente  esemplificativo si indicano gli incarichi conferiti nell’ultimo biennio):

	Lotto
	Descrizione incarico
	Importo 
	Numero di incarichi conferiti anno 2016
	Numero di incarichi conferiti anno 2017

	1
	incarico legale per il contenzioso civile innanzi al Giudice di Pace fino al valore di € 15.000,00;
	€ 20.000,00
	88
	110

	2
	incarico legale per il contenzioso civile innanzi al al Giudice di Pace di valore superiore ad € 15.000,00, Tribunale e magistrature superiori civili;
	€ 20.000,00
	15
	25

	3
	incarico legale per il contenzioso amministrativo in ogni grado;
	€ 18.000,00
	39
	20

	4
	incarico legale per il contenzioso tributario in ogni grado;
	€ 10.000,00
	circa 70
	70

	5
	incarico legale per il contenzioso penale in ogni grado.
	€   5.000,00
	0
	3


per ogni anno, escluso IVA e C.P.A. 

L'offerta in ribasso da produrre su detto importo, è da intendersi IVA e CPA escluse. Il punteggio sarà attribuito secondo la seguente formula: 





Xi = (Ri/Rmax) X 5 
dove: 

Xi = Punteggio attribuito al concorrente (i) per l' offerta economica 

Ri = Ribasso offerto dal concorrente (i) 

Rmax = Ribasso massimo offerto dai concorrenti 

N.B.: Nel calcolo del punteggio ottenuto dall'applicazione della formula di cui innanzi si procederà fino alla seconda cifra decimale. 

L'aggiudicazione sarà effettuata a favore del concorrente che avrà conseguito il punteggio più alto dato dalla somma del punteggio ottenuto dalla valutazione dei curricula - Titoli di Servizio, dalla proposta di Miglioramento del Servizio, nonché dal punteggio ottenuto dall’offerta economica così come risultante dall'applicazione della suddetta formula applicata al ribasso offerto; si procederà all'affidamento a seguito dell'esito positivo dei controlli di legge. Non sono ammesse alla successiva fase di valutazione delle offerte economiche, i concorrenti che avranno ottenuto un  punteggio complessivo tra i a) Titoli di Servizio e b) Miglioramento del Servizio inferiore a 20 punti. In caso di parità di punteggio si procederà a sorteggio in seduta pubblica. 
Art. 10 - Termine e modalità di presentazione dell’offerta 
Per partecipare alla selezione i candidati, a pena di esclusione, dovranno far pervenire, entro e non oltre le ore 13.00 del giorno 16 Maggio 2018, un plico  chiuso, sigillato e controfirmato dal professionista o dal Legale rappresentante, sui lembi di chiusura, inviato a mezzo Raccomandata con avviso di ricevimento, o Agenzia di recapito autorizzata, ovvero mediante consegna a mano, dal lunedì al venerdì dalle ore 9.00 alle ore 12.00, all'Ufficio Protocollo del Comune di Quarto contenente n. 2 buste, con annotazione del mittente, indirizzato a: Comune di Quarto – UFFICIO LEGALE – Via Enrico de Nicola n.8  – Quarto (NA) recante sul frontespizio l'indicazione “Gara per l’affidamento in convenzione di n. 5 incarichi legali per la difesa del Comune di Quarto innanzi all’autorità giudiziaria civile, amministrativa, penale e tributaria in ogni grado per la durata di un biennio 2018/2019”. Lotto relativo all’incarico legale per il contenzioso………………………………..”.
L'omissione di tali indicazioni comporta l'esclusione dalla gara. 

Non saranno tenute in considerazione e comporteranno, quindi, l'esclusione dalla selezione, le domande pervenute oltre il termine prescritto. Il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente ove per qualsiasi motivo il plico stesso non giunga all’Ente in tempo utile. Non farà fede il timbro postale.

Il Comune non assume alcuna responsabilità per il mancato recapito delle domande di partecipazione imputabile a fatti di terzi o a forza maggiore.

Non sono ammesse offerte in aumento. 

Non sono inoltre ammesse offerte condizionate, né quelle formulate, confezionate e recapitate in modo difforme da quanto indicato nel presente Bando. 

Ciascun plico dovrà contenere, a pena di esclusione, : 

- ISTANZA DI PARTECIPAZIONE – Dichiarazione Unica, formulata come autocertificazione contenente tutte le dichiarazioni richieste nel presente avviso (secondo gli allegati a) e b) da inserire nel plico). 

L’istanza dovrà essere corredata da fotocopia di idoneo documento di riconoscimento in corso di validità del soggetto firmatario dell’istanza. 

- n. 3 (tre) buste, debitamente chiuse e controfirmate sui lembi di chiusura:
· BUSTA “A” con annotato sul frontespizio “Gara per l’affidamento in convenzione di n. 5 incarichi legali per la difesa del Comune di Quarto innanzi all’autorità giudiziaria civile, amministrativa, penale e tributaria in ogni grado per la durata di un biennio 2018/2019” contenente al suo  interno la documentazione necessaria per l’attribuzione dei punteggi relativi ai criteri qualitativi: 

CURRICULUM VITAE che dovrà essere sottoscritto dal candidato e/o dal legale rappresentante (qualora il soggetto si presenti come società o studio associato) e dovrà essere corredato da fotocopia di idoneo documento di riconoscimento in corso di validità del/dei firmatario/i. 

In allegato il candidato dovrà presentare la documentazione probatoria per l'attribuzione del punteggio previsto al precedente art. 9, nonché le autocertificazioni di cui agli Allegati 1) o 2)  a seconda del Lotto a cui si partecipa.
· BUSTA  “B”  Proposta   del   concorrente   relativa   al   MIGLIORAMENTO   DEL  SERVIZIO, nell'ambito dei parametri  prefissati  al  precedente  art.  9,  Criterio  B) - 
MIGLIORAMENTO DEL SERVIZIO. Il candidato dovrà presentare l’autocertificazione di cui all’ Allegato 3) debitamente sottoscritta con firma leggibile e per esteso del concorrente. 
· BUSTA “C” con annotato sul frontespizio ““Gara per l’affidamento in convenzione di n. 5 incarichi legali per la difesa del Comune di Quarto innanzi all’autorità giudiziaria civile, amministrativa, penale e tributaria in ogni grado per la durata di un biennio 2018/2019”, contenente al suo interno autocertificazione di cui all’Allegato 4): 
OFFERTA ECONOMICA, sottoscritta con firma leggibile e per esteso, contenente la percentuale di ribasso che si intende offrire rispetto all’importo posto a base di gara espressa sia in cifre che in lettere (secondo lo schema allegato al presente avviso). 

In caso di discordanza tra la percentuale di ribasso espressa in cifre e quella espressa in lettere sarà considerata valida quella più conveniente per la P.A. 
Art. 11 - Seduta di gara
 La seduta pubblica per l’apertura dei plichi si svolgerà il giorno 18 Maggio alle ore 13:00, presso la Sede Comunale. 

Il Presidente della Commissione di gara si riserva la facoltà insindacabile di prorogare la data sopra specificata, dandone pubblicità nell’apposita sezione web del Comune di Quarto 
Art. 12 - Polizza assicurativa
 I Professionisti selezionati sono obbligati ad essere in possesso, prima della stipula del contratto, di idonea polizza assicurativa per responsabilità professionale  come prevista dalla L. 247/12 e ss.mm.

Art. 13 - Obblighi relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari 
L’aggiudicatario assume, pena la nullità del contratto, tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della Legge n. 136/2010 s.m.i. L’aggiudicatario comunica al Comune di Quarto gli estremi del conto corrente dedicato nonché gli altri dati previsti dall’art. 3 della  medesima Legge n. 136/2010 secondo le modalità dalla stessa stabilite. Troverà inoltre applicazione quanto disposto all’art. 25 del D.L. n. 66/2014 e s.m.i. Il mancato utilizzo del bonifico bancario o postale ovvero degli altri strumenti idonei a consentire la piena tracciabilità delle operazioni è causa di risoluzione del contratto. 
Art. 14 - Norme finali 
L’Amministrazione, per motivi di pubblico interesse, si riserva la facoltà di non affidare il servizio in oggetto.

L’incarico non verrà affidato anche nel caso in cui nessuna offerta venga ritenuta valida. 

Si potrà procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida.

 Il Comune si riserva, in corso di contratto con l’affidatario, la facoltà insindacabile per specifiche controversie, ovvero per il grado di giudizio e/o per la complessità ed importanza della materia, di conferire incarico ad altro avvocato e ciò senza che l’aggiudicatario possa vantare pretese di sorta. Si rammenta che la falsa dichiarazione comporta responsabilità e sanzioni civili e penali ai sensi dell’art. 76 D.P.R. n. 445/2000.

In ordine alla veridicità delle dichiarazioni, il Comune di Quarto riserva la facoltà di procedere, anche a campione, a verifiche d’ufficio. 

Il concorrente aggiudicatario è tenuto ad assumere l’incarico e ad avviare il servizio anche prima che il rapporto venga formalizzato con la sottoscrizione del contratto. Il contratto sarà stipulato conformemente al presente avviso pubblico e al disciplinare. Per quanto qui non espressamente previsto si rinvia alla normativa vigente in materia. 
Art. 15 - Elezione di domicilio 
L’affidatario, ai soli fini del rapporto con l’Ente, eleggerà domicilio legale nel Comune di Quarto e dovrà comunicare lo stesso all’atto della stipula del contratto, che varrà, ad ogni effetto di legge, per qualsivoglia comunicazione. 
Art. 16 - Pubblicità 
Il presente avviso sarà diffuso con la pubblicazioneoltre che sul sito istituzionale e sull'Albo Pretorio del Comune di Quarto, sui siti e sugli albi pretori dei Comuni dell'Area Flegra (Pozzuoli, Bacoli e Monte di Procida) e su quelli dei comuni confinanti, non già ricompresi nell'area flegrea (Marano di Napoli, Villaricca, Giugliano e Napoli), oltre che attraverso un comunicato stampa da inviare alle testate giornalistiche locali, provinciali e regionali, per 20 giorni consecutivi;
L’esito della procedura di gara in oggetto verrà comunicato ai partecipanti e reso altresì noto mediante pubblicazione all’Albo Pretorio. 
Art. 17 - Foro competente
Per ogni controversia che dovesse insorgere, relativamente all’incarico in oggetto sarà competente il Tribunale di Napoli.
Art. 18 - Trattamento dei dati personali 
In ottemperanza al D. Lgs. n. 196 del 30.06.2003 (Legge sulla Privacy) i dati raccolti saranno utilizzati al solo fine dell’espletamento della presente gara e saranno oggetto di trattamento su rapporto  cartaceo e/o informatico, la cui titolarità spetta al Comune di Quarto nel rispetto delle modalità e forme previste dal suddetto Decreto Legislativo e verranno utilizzati esclusivamente per gli adempimenti inerenti la procedura medesima. Il conferimento dei dati si configura come un onere per il concorrente che, se intende partecipare alla gara, deve rendere le dichiarazioni e la documentazione richiesta all’Amministrazione. In ogni momento potranno essere esercitati i diritti riconosciuti all’interessato dalla legge medesima. 
Art. 19 - Informazioni 
Il Responsabile del Procedimento è la Dott. Laura Leone Istruttore Amministrativo presso l’Ufficio  Legale-Contenzioso.

Per eventuali informazioni rivolgersi all’Ufficio Legale del Comune di Quarto, 80010 Via Enrico  de Nicola, 8 Tel 081/8069334 pec: protocollogenerale@pec.comune.quarto.na.it  










Il Segretario Generale









Giovanni Schiano di Colella Lavina
